RESZLETES SZERZOI UTMUTATO
A KEZIRAT ELKESZITESEHEZ

A kézirat terjedelme legfeljebb 20 oldal (40.000 karakter szokoz nélkiil) lehet. Az irasokat
doc, docx, vagy rtf formatumban, 12-es Times New Romain betlitipussal, masfeles sorkdzzel,
¢s 3-3 cm jobb és bal oldali, valamint 2,5-2,5 cm also és felsé margdval kérjiik elkésziteni.

A konyvismertetd cikkek elején fel kell tiintetni a konyv szerzdjét, (szerkesztdjét), cimét,
(forditdjat), tovabba a konyv kiaddjat, a megjelenés helyét (helység), idejét és terjedelmét
(oldalszam).

A kézirat benyujtasanak formai kovetelményei

Absztrakt

A bekiildott tanulmanyokhoz legfeljebb 3000 karakter (szokoz nélkiil) terjedelmii magyar,
illetve ugyanilyen terjedelmi, angol nyelvii dsszefoglaldt (absztraktot) is kériink csatolni,
melyekhez mindkét nyelven 3-5 kulcsszot is kériink megjeleniteni. Az absztrakt felépitésének
kovetnie kell a Hattér és celok, a Modszer, az Eredmények és a Kovetkeztetések struktarat. Ez
alél a Gyakorlat miihelyébdl cimii rovatba késziil kéziratok kivételt képeznek, azok esetében
a javasolt felépitéstol el lehet térni. A két nyelven elkészitett absztrakt tartalma kdzott nem
lehet eltérés.

A tanulmany torzsszovege

A tanulmény torzsszovegében javasolt az absztraktban is megjelenitett alcimek alkalmazasa
(Hattér és célok, Modszer, Eredmények, Kovetkeztetések). A Gyakorlat miihelyébdl cimii
rovatba készilild kéziratok esetében ettl el lehet térni. Tovabbi alcimek hasznalata is
lehetséges. Az alcimek szamozasa, valamint NAGYBETUVEL vagy KISKAPITALISSAL
szedése egyarant keriilendd.

Cimrendszer

A tanulményban a fécimen ¢és az alcimen kiviil legfeljebb tovabbi harom cimfokozatot kériink
alkalmazni, és célszerii elkeriilni a tObbszintii listak, felsorolasok készitését. Keriilni
szlikséges a szovegszerkesztd program beépitett listakészitd funkcidjanak hasznalatat is.

Bekezdések
A Kkéziratban sziikséges egyértelmiien jelolni a bekezdéseket, példaul sortoréssel és kis
behuzassal (de iires sor beszurasaval nem!).

Kiemelések
A mondanival6 egy-egy elemének kiemelésére legfeljebb kurziv vagy bold formékat kérjiik
alkalmazni, elkeriilendd az aldhuzas vagy a formdak halmozasa.

Felsorolasok
A felsorolas elkészitéséhez betlik és szdmok hasznalhatok, grafikus jelek nem. Tobbszintli
felsorolas esetén a 3 szintnél mélyebb struktiura kialakitdsa keriilendd. A tobbszintii lista
esetében célszerli a rdmai szam, arab szam, kisbetli szintjelolés alkalmazéasa (ahol a rémai
szadm az elsd szint jeldlése, €s igy tovabb).
Példaul:

L elsd szint



1. maésodik szint
a. harmadik szint

Ha a felsorolds nem egy mondat része, akkor a végére nem keriil pont, azonban mondatba
illeszkedo listanal a megfeleld irasjeleket kell alkalmazni.

Idézések

A szovegben idézetek jelolésére a ,,idézett szovegrész” jelolést kell alkalmazni (azaz az
idézett szovegrész elotti idézdjel alsod allasban van, és nincs szokdz az azt kovetd betl eldtt,
illetve az idézett szovegrész utani idézdjel felsd allasban van, €és szintén nincs szokodz a
megeldzé betli és az idézdjel kozott). Az idézetek hivatkozdsanak formai szempontjairdl
lentebb talalhato részletes informacio.

Abrik, tablazatok, képek

A tanulményba tablazatok, abrak (diagramok, grafikonok), képek is beilleszthetok. Az dbrakat
(diagramokat, grafikonokat) forrasfijllal egyiitt, illetve képfajlként (jpg) kell csatolni a
benytjtaskor. Képek esetén jpg formatum, és legalabb 300 dpi, legalabb 1280x1024 felbontas
szlikséges. Az abrak, képek a folyoiratban nem szinesben jelennek meg, igy kérjiik a fekete-
fehér abrak, képek alkalmazésat a kéziratban. A szerz6 a benyujtaskor egyuttal vallalja, hogy
a képek (fotok) szerzéségével 6 rendelkezik (sajat készitésti képek), vagy birtokolja a kép
készitdjének és — ha az személy(eke)t abrazol — szerepldjének vagy torvényes képviseldjének
irasbeli beleegyezését arra, hogy a képet felhasznalhatja a publikéldsra keriil6 tanulméanyban.
A képeket, abrakat, tdblazatokat folyamatos arab szamozéssal, egymastol elkiilonitett mdédon
szamozni szlikséges, ¢s minden abranak, tdblazatnak és képnek cimmel kell rendelkeznie,
melyet Times New Romain betlitipussal, 10-es betiimérettel sziikséges irni, és balra kell zarni.
A szdvegben az abrara, tablazatra, képre utalni, hivatkozni kell.

Példaul:

Ahogy ez a 3. tablazatban is olvashato...

Az eredmények (2. dbra) is alatdmasztjak, hogy...

A nem sajat készitésii abra, tablazat, kép mellett a forrast is meg kell jeldlni.
Példaul:
2. ébra. A személyiség funkcionalis modellje (Nagy, 2000)

Hivatkozasok

A hivatkozasi stilus az APA 6. kiadasa szabvanyanak megfeleld formatumban sziikséges, €s
annak megfeleléen minden felhasznalt forrasra pontosan hivatkozni kell. A tanulmany végére
irodalomjegyzék keriil, ami csak azokat a forrdsokat tartalmazhatja, amelyekre tortént
szovegkdzi hivatkozas a tanulmanyban.

Szovegkozi hivatkozasok

Egy szerzo esetén:

A szovegben zardjelben az adott munka szerzdjének vezetéknevével, és attol vesszdvel
elvalasztva a forrds megjelenésének datumaval kell hivatkozni.

Példaul:

Egy kozelmultban végzett vizsgalatban (Gyori, 2016)...

Ha a szerz6 neve a szdvegben szerepel (nem zardjelben jelenik meg), akkor a forras
megjelenésének évét zardjelben kozvetlenill a szerzd nevét kovetden sziikséges jelezni.
Példaul:



Gydri (2016) két csoport teljesitményét hasonlitotta ssze. ..

Azonos bekezdésen beliil, amennyiben az idézett forrast nem lehet Osszekeverni mas
forrasokkal, nem sziikséges az évszam 0jboli feltiintetése az ismételt emlitéskor.

Példaul:

Egy kozelmultban végzett vizsgalatban (GyOri, 2016) ramutatott... Gydri szintén kimutatta,
hogy...

Két szerzo esetén:

Az egy szerzds esettel megegyezd modon kell jeldlni, ami kiegésziil azzal, hogy a két szerzd
nevét & jellel kell 0sszekotni, és vesszd utan az évszamot feltlintetni.

Példaul:

A korabbi vizsgélat (Black & White, 2011) eredményei azt mutattak, hogy...

T6bb, de hatnal kevesebb szerzo esetén:

Az elsé hivatkozas alkalmaval az 0sszes szerzo nevét fel kell tiintetni, a tovabbi hivatkozasok
soran azonban mar csak az els@ szerzd nevét kell jelolni, amelyet mondatban az ,¢&s
munkatarsai”, zarojelben pedig az ,,&s mtsai” rovidités kovet.

Példaul:

Gyéri, Stefanik, Havasi és Oszi (2015) egy kozelmultban végzett vizsgalatban azt talalték,
hogy...

GyOri és munkatarsai (2015) egy kdzelmultban végzett vizsgalatban azt talaltak, hogy...
(Gyoéri és mtsai, 2015) egy kdzelmultban végzett vizsgalatban azt talaltak, hogy...

Hatnal t6bb szerzo esetén:
A szdvegben csak az elsé szerzé nevét €s utana az ,,&s munkatarsai/és mtsai” roviditést kell
alkalmazni.

Tobb tanulmanyra valo hivatkozaskor:

Ebben az esetben egy zardjelen beliil a forrdsokat az irodalomjegyzékben kialakitott
sorrendnek megfeleléen kell rendezni.

Példaul:

Korabbi kutatasok (Illyés, 1976, 1985, 1991) ravilagitottak, hogy...

Ugyanazon szerzé vagy szerzok ugyanabban az évben megjelent tobb tanulmdnyéra vald
hivatkozaskor azokat az évszam utan irt a, b, c stb. betlikkel kell megkiilonboztetni a
szovegben és az irodalomjegyzékben egyarant. Az évszamok kozé vesszot kell tenni.

Példaul:

Korabbi kutatasok (Illyés, 1976a, 1976b, 1976¢) felvetették azt is, hogy...

Tobb szerzore valo hivatkozaskor egy zardjelen beliil a kiilonb6zd szerzket pontosvesszdovel
valasztjuk el egymastol.

Példaul:

Korabbi kutatasok (Illyés, 1976a, 1976b; Mesterhdzi, 1992, 1993; Toth, 1926)
megallapitottak, hogy...

Sz0 szerinti idézések

Ebben az esetben a szovegben az idézett részt idézdjelbe kell tenni, illetve zardjelben a szerzd
neve és az évszam mellett az idézett szoveg fellelhetdségének pontos oldalszamat is jeldlni
kell. Az oldalszdmok ko6zott nagykdotdjelet (—) kell alkalmazni. A név utan vesszd keriil, és az
évszam utan is. Az oldalszam jelzésére a p. jeldlést kell hasznalni, ami utan pont keriil, és az
oldalszam utén is pont keriil, még a zardjelen beliil.



Példaul:
A szerzOk hangstlyozzak, hogy ,,a problémak hatterében... taldlhatd” (Kiss és Nagy, 2015, p.
156-157.)

Irodalomjegyzék

A szdvegben megjeldlt hivatkozdsok mindegyikének szerepelnie kell az irodalomjegyzékben,
ugyanakkor nem szerepelhet az irodalomjegyzékben olyan tanulmény, amelyre a szvegben
nincs hivatkozas. Az irodalomjegyzéket alfabetikus sorrendben kell szerkeszteni. Ugyanazon
szerzO(k) kiilonbozé miivei a megjelenés sorrendjében kdvessék egymast.

Az irodalomjegyzék elkészitésében a kovetkezd szabalyok kovetenddek:

Folyoiratban megjelent cikkekre valo hivatkozas

Szerzé(k) vezetékneve ¢és keresztnevének kezddbetlii, a megjelenés éve zardjelben, a cikk
cime, a folyoirat cime (teljesen kiirva — a roviditések nem megfeleldek) és évfolyamszam dolt
betiivel (fiizetszam zarojelben, 4ll6 betlivel), végiil oldalszam.

Példaul:

Jozsa K. és Fazekasné Fenyvesi M. (2006). A DIFER Programcsomag alkalmazési lehetdsége
tanuldsban akadalyozott gyermekeknél — L. rész. Gyogypedagogiai Szemle, 34.(2), 133—-141.

Konyvre valo hivatkozas

Szerzd(k) vezetékneve €s keresztnevének kezddbetlii, a megjelenés éve zardjelben, a kdnyv
cime dolt bettivel. Kiadd, varos.

Példaul:

Mesterhazi Zs. (1998). A nehezen tanulo gyermekek iskolai nevelése. ELTE Barczi Gusztav
Gyogypedagdgiai Tanarképzd Foiskolai Kar, Budapest.

Tanulmanykotetben megjelend cikkre torténé hivatkozas

Szerzé(k) vezetékneve ¢és keresztnevének kezddbetlii, a megjelenés éve zardjelben, a cikk
cime, majd: In A szerkesztok neve, zardjelben jelezve, hogy szerkesztett konyvrdl van sz6
(szerk.), vagy (Ed.), (Eds.), majd a konyv cime dolt betiivel (zarojelben a hivatkozott cikk
oldalszama -tdl -ig), kiadd, varos.

Példaul:

Mesterhazi Zs. és Gereben F.-né (1998). Tanulasi nehézségek — a nehezen tanuld gyermek. In
Bathory Z. és Falus 1. (szerk.). Tanulmanyok a neveléstudomdany kérébdl. (pp. 314-333).
Osiris Kiad6, Budapest.

Web-cimeknél

Az internetrdl szdrmaz¢ forrasok esetében amennyire csak lehet, a nem internetes forrasok
hivatkozasanak megfeleld adatok (szerzé neve, megjelenés éve, forrds cime stb.) megadasa
sziikséges, ugyanolyan sorrendben és jelzésekkel.

Az internetrél szarmazé tartalmak felhaszndldsakor sziikséges a megbizhat6, valid és hiteles
forrasok alkalmazésa. Eléfordul, hogy a szerz6 és/vagy az évszam nem allapithaté meg, ebben
az esetben a megfeleld jelolések: szerzd nélkiil (sz.n.), évszam nélkiil (é.n.). (Az alabbi példak
nem valos forrasok, csak a példa kedvéért irodtak.)

Szerzd és évszam nélkiili forrdasok esetében:

A gyermekkor (é.n.). Letoltve: www.azeletkoriszakaszok.hu/gyermekkor

Szovegkozi hivatkozasa: Laikus forrasok (Gyermekkor, é.n.) Ggy jellemzik ezt a szakaszt,
mint. ..




Intézményi szerzoség esetében:

Emberi Erdforrasok Minisztériuma (2015). A tanuldsi esélyek jellemzoinek alakulasa
Magyarorszagon. Letoltve: 2017. 01. 01. URL: www.emmi.gov.hu/tanulasieselyek
Szovegkozi hivatkozasa: Kormanyzati forrasok (EMMI, 2015) 6sszefoglaljak, hogy...

Hatnal tobb szerzé esetén

Forrastipustol fiiggetleniil a 6. szerzO neve utdn az ,et al.” (magyar szerzék magyarul
megjelent miivei esetén az ,,&s mtsai”’) roviditést hasznaljuk, és a tobbi szerzét nem tiintetjiik
fel.

Példaul:

Gy6ri M., Havasi A., Stefanik K., Csakvari J., Kanizsai-Nagy 1., Szabo P. T., et al. (2016).
Mobilalkalmazasok autizmusspektrum-zavarral ¢él6 tanulok tamogatasaban: fejlesztes,
bevalasvizsgalat, modszertan. Educatio Tarsadalmi Szolgéltaté Nonprofit Kft., Budapest.



